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1. Vypracovani Internich postupu

Interni postupy (dale jen ,IP“) jsou zpracovany vsouladu s ,Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych nastrojl a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-2027“ (dale jen ,,MP
INRAP), kde je definovano, Ze MAS vypracuje nediskriminacni a transparentni proces vybéru projektd a
kritéria, jenz brani stfetu zajmu.

Hodnoceni a vybér integrovanych projektd MAS probiha v souladu s metodickymi postupy stanovenymi
Ministerstvem primyslu a obchodu (dale jen ,,MPQ*) - relevantni ¢asti Manualu Operaéniho programu
Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP TAK“) a Manualu internich postupt od
Agentury pro podnikani a inovace (dale jen ,API“). IP jsou zpracovany vsouladu sdokumentem
»Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK",
kde jsou definovany povinnosti MAS nad rdémce MP INRAP.

2. ldentifikace MAS

Nazev: MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

Pravni subjektivita:  zapsany spolek

ICO: 02989972

Adresa sidla: Celadnda 1, 739 12 Celadna

Kontaktni udaje: http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/o-mas-f-b/kontakt/

Webové stranky: www.masfrydlantskobeskydy.cz

Facebook: https://www.facebook.com/masfrydlantskobeskydy.cz/?locale=cs CZ
Datova schranka: 5h8nyj3

2.1 Administrativni kapacity

Cinnost orgdnG MAS navazuje na plnéni standardizace MAS (standardy MAS) v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence povinnych organli MAS jsou stanoveny platnymi stanovami MAS. Zp(lsob
vlastniho jednani orgdni MAS je rozepsan ve statutu a jednacim radu jednotlivych organi MAS
Frydlantsko — Beskydy, z.s.

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvofi vSichni partneti MAS. Jednani je
upraveno statutem a jednacim fadem valné hromady, ve kterém je uvedeno, Ze hlasovaci pravo vSech
¢len je rovné, tzn., Ze pro Ucely hlasovani ma kazdy clen spolku 1 hlas. Pravomoci valné hromady upravuji
stanovy, statut a jednaci fad valné hromady MAS.

Vykonna rada je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové vykonné rady jsou voleni z partner(i MAS tak, aby
pocet ¢lend zastupujicich vefejny sektor ani Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav.
Kompetence vykonné rady jsou vymezeny statutem a jednacim fadem vykonné rady MAS.

Vybérova rada je vyb&rovym organem MAS. Clenové vybérové rady jsou voleni z partnerd MAS, které na
Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadnd ze zajmovych skupin nepresahne 49 %
hlasovacich prav. Kompetence vybérové rady jsou vymezeny ve statutu a jednacim radu vybérové rady.
Hlavnim uUkolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii. Vybérova rada
navrhuje poradi projektl podle poctu bod(i dosazenych ve vécném hodnoceni.


http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/o-mas-f-b/kontakt/
http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/
https://www.facebook.com/masfrydlantskobeskydy.cz/?locale=cs_CZ

Kontrolni rada je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho orgénu jsou voleni z partnerd MAS.
Kompetence kontrolni rady jsou vymezeny ve statutu a jednacim radu kontrolni rady. Kontrolni rada
provadi pfezkum hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS.

Veskeré informace o poctu ¢lenl jednotlivych organl a jejich sloZeni jsou dostupné na internetovych
strankach MAS:

http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/o-mas-f-b/zajmove-skupiny/

http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/o-mas-f-b/organy-mas/

Kancelar MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelar MAS tvofi manazerka MAS
a dalsi zaméstnanci, ktefi odpovidaji za ¢innosti, vyplyvajici z jejich pracovnich naplni. ManaZerka MAS je
odpovédna za chod kanceldfe MAS. Za realizaci programového rdmce OP TAK je odpovédny projektovy
manazer OP TAK. Zastupitelnost ¢innosti projektového manazera OP TAK je zajisténa prostifednictvim
manazerky MAS, pfipadné ji povéreny dalsi zaméstnanec kancelafe MAS.

3. Animace

Popis animacnich Cinnosti je definovan v koncepcni ¢asti SCLLD, tento dokument je zvefejnén na webu:
https://masfrydlantskobeskydy.cz/programove-obdobi-2021-2027/sclld-2021-2027/

Jedna se predevsim o Sifeni informaci ohledné dotacnich moZnosti v Uzemi zejména ve vztahu
k naplfiovani SCLLD a o konzultace, pomoc a informacni podporu pfi tvorbé projektovych zaméru.

4. Vyzvy MAS

Vyzva MAS musi byt v souladu s Programovym dokumentem OP TAK, vyzvou RO OP TAK a SCLLD. Vyzva

MAS je kolovd a je vyhladovdna mimo monitorovaci systém MS2021+. MAS zasild RO OP TAK dokumentaci
k vyzvé na vyzadani ze strany RO OP TAK.

4.1 Harmonogram vyzev MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

Harmonogram vyzev (v pripadé potfeby aktualizaci) MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. zpracovéava na zakladé
usneseni Vykonné rady MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. projektovy manazer.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. zasila na RO OP TAK harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Harmonogram vyzev zvefejfiuje kancelaf MAS na webu: https://masfrydlantskobeskydy.cz/programove-
obdobi-2021-2027/archiv-vyzev/aktualni-vyzvy/.

Odpovédnost za zverejnéni harmonogramu ma projektovy manazer.

4.2 Priprava vyzvy MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvy pro predkladani projekt( z integrovaného ndstroje CLLD (tzv. nadiazend
vyzva). MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OP TAK ptipravou vyzvy MAS
Frydlantsko — Beskydy z.s. na ptijem projektovych zamér(, vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci
systém MS2021+.


http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/o-mas-f-b/zajmove-skupiny/
http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/o-mas-f-b/organy-mas/
https://masfrydlantskobeskydy.cz/programove-obdobi-2021-2027/sclld-2021-2027/
https://masfrydlantskobeskydy.cz/programove-obdobi-2021-2027/archiv-vyzev/aktualni-vyzvy/
https://masfrydlantskobeskydy.cz/programove-obdobi-2021-2027/archiv-vyzev/aktualni-vyzvy/

Vyzva MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je vidy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probiha po skonceni
terminu pro predkladani Zadosti o podporu. Projektové zaméry, které vyhovi podminkdm vécného
hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou Zadatelem prepracovany do podoby plné verze
zadosti o podporu v MS2021+.

MAS nemdze vyhldsit vyzvu pFed vyhlaenim vyzvy RO OP TAK a nemdze ji ukon&it pozd&ji, ne? je
stanoveno datum ukonéeni p¥ijm@ Zadosti ve vyzvé RO OP TAK.

Vyzva MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je v souladu s vyzvou RO OP TAK a schvélenou strategii CLLD.
Soucasti vyzvy je seznam pfiloh Zadosti o podporu. Povinnou pfilohou vyzvy je formular projektového
zaméru, IP MAS Frydlantsko — Beskydy z.s., kritéria pro hodnoceni kontroly formdlnich ndlezitosti a
prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni, pfipadné si MAS stanovuje dalsi pfilohy. Ve vyzvé MAS je ddle
uvedeny odkaz na Obecna pravidla a Specificka pravidla pro Zadatele a pfijemce, pfipadné na dalsi pfilohy
RO OP TAK.

Do vydani pravniho aktu se Zadatel Fidi verzi Pravidel, ktera jsou platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS a v
dobé realizace se prijemce fidi vidy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Vyzva MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je vyhlaSovdna na Uzemi MAS, na kterém je realizovana strategie
CLLD. V rdmci vyzvy MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je vymezena alokace na jednotlivd opatifeni SCLLD.
KancelaF MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. zpracovava znéni vyzvy vcéetné veskeré dokumentace pro
Zadatele, poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatelm.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. vyhlasuje vyzvu MAS zvefejnénim textu vyzvy na internetovych strankach
MAS.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhaty:

e datum ukonceni pfijmu projektovych zamér( mize nastat nejdfive 40 kalendarnich dni po datu
vyhlaseni vyzvy a zahdjeni pfijmu zamérq,

e text vyzvy (v€etné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
Frydlantsko — Beskydy z.s. do konce doby udrzitelnosti vSech projektli nebo do predlozeni
zavérecné zprdvy o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi projektovy manazer (nebo manazerka MAS) na zakladé zmény legislativy
a nadrazené metodiky. Zména vyzvy musi byt fddné odlvodnénd, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi
obsahovat popis zmény, dlavod provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektd
Zadatell/pfijemcd. MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. uverejriuje zménu vyzvy a jeji zdivodnéni na svych
webovych strankdch u vyhlasené vyzvy.

U vyzev MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je neptipustné provadét nasledujici zmény podminek pro

poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického

prostredi):

e zrusit vyhlasenou vyzvu

e snizit alokaci vyzvy

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zpUsobilych vydajd

e zmeénit miru spolufinancovani

e zmeénit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je mozna za
Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.)

e zmeénit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat oprdvnéného Zadatele



e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum
e posun data ukonceni prijmu Zadosti o podporu na drivéjsi datum
e ménit kritéria pro hodnoceni projektovych zamér(

Ve vyzvé MAS mize byt definovano, Ze pro jednoho Zadatele je omezen pocet podanych projektovych
zamér( na jeden. V pripadé, Ze je toto vyzvou omezeno a Zadatel poda do jedné vyzvy vice zamér(, bude
do kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti zafazen zamér, ktery byl podan nejdtive, ostatni zaméry
stejného Zadatele budou vyfazeny.

5. Pfijem projektovych zaméru

Pfijem projektovych zamér( od Zadateld na MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. probihd mimo monitorovaci
systém MS2021+. Zadatel vyplIni formulaf projektového zaméru. Vzor formulafe je zvefejnén na webu
MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro hodnoceni formalnich nalezitosti a
pfijatelnosti pozadovany dalsi prilohy, je tato informace uvedena ve vyzvé a na webu u vyzvy jsou
zverejnény vzory dalSich pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnény formular zadatel pfevede do formatu ,,pdf” a elektronicky podepise statutdrni zastupce zadatele
nebo osoba oprdvnéna ¢i zmocnéna k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS
Frydlantsko — Beskydy z.s. PIna moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto
pripadé povinnou pfilohou projektového zdmeéru.

Formulat projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pripadné dalsi prilohy odesle Zadatel e-
mailem jako pfilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS. V ptipadé nadmérné velikosti pfiloh je
dovoleno zaslat pFilohy elektronicky prostfednictvim https://uschovna.cz/. Zadatel uvede do pfedmétu e-

mailu ,,Cislo a nazev vyzvy MAS”, do které podava projektovy zdmér.

Po prijeti projektového zdméru odesle projektovy manazer Zzadateli e-mailem potvrzeni o prijeti
projektového zaméru.

Do procesu hodnoceni vstupuji vSechny projektové zaméry podané v terminu stanoveném vyzvou MAS
Frydlantsko — Beskydy z.s. a které byly zaslany prostfednictvim e-mailu uvedeného ve vyzvé MAS.

Seznam prijatych projektovych zamér( zvefejriuje projektovy manazer na webovych strankdch MAS
Frydlantsko — Beskydy, z.s. do 5 pracovnich dnli od ukonéeni pfijmu zamérl na MAS.
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6. Hodnoceni a vybér projektovych zameéru

6.1 Tvorba hodnoticich kritérii

Soucasné s vyzvou MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. musi byt pfipravena kritéria kontroly formalnich
naleZitosti a pfrijatelnosti, kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni listy. V kontrolnich listech bude
popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana.

MAS Frydlantsko — Beskydy, z.s. stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektl k pInéni
zaméruU a cill strategie CLLD. Kritéria pro formalni naleZitosti a prijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni
jsou schvalovana vykonnou radou a jsou uvedena jako pfiloha ke kazdé vyzvé MAS.


https://uschovna.cz/

Vybérova rada pridéli body dle jednotlivych kritérii vécného hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici
ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS.

6.2 Kontrolni listy

Kontrolni listy jsou vytvofeny pro transparentni hodnoceni projektl. Kontrolni listy obsahuji hodnotici
kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

Ke kazdému projektovému zaméru je vypracovan vzor kontrolniho listu ke kontrole formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti a rovnéz vzor kontrolniho listu pro vécné hodnoceni.

V rdmci kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti projektového zaméru hodnoti projektovy manazer
a dalsi zaméstnanec MAS, zda Zadatel vyplnil vesSkeré potfebné udaje v projektovém zdméru, doloZil
vSechny poZadované ptilohy, je soulad v informacich mezi jednotlivymi ¢astmi projektového zaméru, a to
v¢. zdkladniho souladu s podminkami vyzvy, a zda projektovy zdmér podepsal statutarni zastupce
Zadatele, popf. povéreny zastupce na zakladé plné moci.

Kancelar MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. mUzZe zahdjit kontrolu formalnich nalezZitosti a prijatelnosti aZz po
ukonéeni prijmu projektovych zamér(. Poradi hodnocenych projektd urcuje datum pfijeti projektového
zaméru na MAS (vzestupné dle data a casu doruceni). Stejny postup bude uplatnén pfi hodnoceni
projektovych zaméru i v pripadé vyzvy k doplnéni. Maximalni Ihlita pro provedeni hodnoceni formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti je 45 pracovnich dni od ukonceni pfijmu projektovych zamérd, Ih(ta se
pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel projektovy zamér k doplnéni.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. u kritérii formalnich naleZitosti a pfijatelnosti jednoznacné urci, zda se
jedna o napravitelna ¢i nenapravitelna kritéria.

Pokud Zadatel pfi kontrole nesplni jedno nebo vice z nenapravitelnych kritérii, bude projektovy zdmér
vyfazen z dalSi administrace.

Pokud Zadatel pfi kontrole nesplni jedno i vice z napravitelnych kritérii, vyzve hodnotitel Zadatele
k dopInéni projektového zaméru. Toto doplnéni lze provést maximalné dvakrat a Zadatel doplfiuje
nedostatky odeslanim poZadovanych dokumentd na e-mail uvedeny ve vyzvé. Lh(ta pro doplnéni je 5
pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel ma mozinost pozadat o prodlouZeni Ihiity pro
doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejich?
doplnéni nebo vyfeseni nesouladu v informacich nebyl vyzvan. V pfipadé nedostate¢ného doplnéni nebo
v pripadé, Ze zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana druha vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud
Zadatel ani po opakované vyzvé nedoplni/neopravi doplnény projektovy zamér tak, aby spinil vSechna
kritéria nebo na vyzvu k doplnéni Zadnym zplisobem ve stanovené |h(té nereaguje, je hodnoceni
ukonceno - tzn. projektovy zamér nesplnil podminky formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Hodnotitelé musi podepsat pred zahajenim hodnoceni eticky kodex obsahujici minimalné zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma, ktery je Pfilohou ¢. 1 téchto IP.

O vysledku kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti je Zadatel informovan projektovym manazerem
prostfednictvim e-mailu.

Kazdy Zadatel mlze podat Zadost o pfezkum v pfipadé negativniho vysledku kontroly (viz. kapitola 7
téchto IP).
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6.3 Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamérd na zakladé objektivnich kritérii tak, aby nedoslo ke
stfetu zajmu a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérl byl nediskriminacni a byl transparentni.

Do vécného hodnoceni jsou predany kancelati MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. projektové zdméry, které
byly na kanceldt MAS doruceny na zakladé lhat a podminek uvedenych ve vyzvé a které uspély v
hodnoceni formalnich nalezitosti a ptijatelnosti. Zacatek vécného hodnoceni se pocitd od doby, kdy jsou
vSechny projektové zaméry po ukoncené kontrole formadlnich ndlezitosti a pfijatelnosti.

Vécné hodnoceni je provedeno do 30 pracovnich dni od ukonéeni kontroly formalnich nalezitosti a
prijatelnosti. Hodnoceni projektovych zaméra provadi vybérova rada, jejiz kompetence jsou uvedeny ve
statutu a jednacim Fadu vybérové rady. MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. ma povinnost informovat RO OP
TAK o terminu jednani vybérového orgdnu a umoznit jeho zdstupci Ucast na tomto jednani v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

Hodnoceni probihd dle kritérii vécného hodnoceni, které vychdzeji ze sady specifickych kritérii, které
schvalil RO OP TAK. Konkrétni kritéria vécného hodnoceni jsou pFilohou konkrétni vyzvy. Projektovy zdmér
spini podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodu
z maximalniho moZného poctu bodu.

Na zacatku jednani podepisuji ¢clenové vybérové rady eticky kodex, ktery je Pfilohou ¢. 1 téchto IP a
projektovy  manazer sezndami ¢leny s postupem  pfi  bodovdni a rozhodovdni o
doporucéenych/nedoporucenych projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢élenové vybérové rady
v pfedstihu pred jednanim prostfednictvim e-mailu. Clenové vybérové rady o zdméru nekomunikuji
s Zadateli.

Z jednani vybérové rady vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu zahrnujici vysledek
vécného hodnoceni, ktery bude pfilohou zapisu z jednani vybérové rady.

V pfipadé rovnosti bodl a zaroven v pripadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na vSechny projektové
zaméry se stejnym poctem bod(, je rozhodujici termin (datum a ¢as) ukonceni hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti daného projektu. Upfednostnén bude projekt s dfivéjSim terminem ukonceni
hodnoceni.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan projektovym manazerem prostfednictvim e-mailu.
Proti usneseni vykonné rady o vybéru projekti muize Zadatel podat Zadost o prezkum (viz. kapitola 7

téchto IP).

Z jednani vybérové rady je vytvoren zapis, pfilohou je seznam projekt(l sefazenych sestupné podle
dosazenych bodd, rozdéleny na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni a je
zvefejnén:

https://masfrydlantskobeskydy.cz/dokumenty/zapisy/zapisy-vyberove-rady/

Odpovédnost za zvefejnéni zapisu ma projektovy manazer.

6.4 Vybér projektovych zaméru

Seznam projektovych zamér( je predan ¢lenim vykonné rady. Jejich hlavnim Gkolem je vybrat projektové
zaméry, které ziskaji Vyjadreni MAS o souladu se schvdlenou strategii CLLD.


https://masfrydlantskobeskydy.cz/dokumenty/zapisy/zapisy-vyberove-rady/

Pro ziskani Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé
z nasledujicich podminek:

1. projektovy zamér spinil podminky vécného hodnoceni MAS (viz. kapitola 6.3 Vécného hodnoceni
projektovych zamér()

2. projektovy zamér se vysi poZzadované dotace (celkovych zpUsobilych vydajl) vejde do 100 %
alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Za vybér projekt( je odpovédna vykonna rada, jejiz kompetence jsou uvedeny ve statutu a jednacim fadu
vykonné rady.

Na zacatku jednani podepisuji clenové vykonné rady eticky kodex, ktery je Pfilohou €. 1 téchto IP a
projektovy  manazer seznami ¢leny s postupem  pfi  bodovdani a rozhodovdni o
doporuéenych/nedoporucenych projektovych zamérech. Podklady obdrzi ¢lenové vykonné rady
v pfedstihu pred jednanim prostfednictvim e-mailu. Clenové vykonné rady o zdméru nekomunikuji
s Zadateli.

Kancelar MAS zasilad pozvanku na jednani ¢lenim vykonné rady, jejiz soucasti je zapis z jednani vybérové
rady a dalsi podklady pro jedndni vykonné rady. MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. ma povinnost informovat
RO OP TAK o terminu jednani rozhodovaciho organu a umoZnit jeho zastupci Gi¢ast na tomto jednani v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

Jednani vykonné rady se kona nejpozdéji do 30 pracovnich dnli od ukonéeni faze vécného hodnoceni (neni
zde zapocitana lh(ta procesu Zadosti o prezkum).

Vysledkem jednani vykonné rady je seznam vybranych a nevybranych projektovych zamért. Vybranym
projektovym zamérlim vyda vykonna rada Vyjadreni MAS o souladu se schvélenou strategii CLLD, které je
povinnou prilohou plné Zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v systému MS2021+. Toto
vyjadreni elektronicky podepisuje manazerka MAS (ptipadné jind manazerkou MAS povérena osoba) a je
vydavano na dobu urcitou, a to 30 kalendarnich dnll od data vydani vyjadreni.

Nevybranym projektovym zamér(m vyda vykonna rada Vyjadreni o nesouladu se schvélenou strategii
CLLD.

Vyjadreni o souladu/nesouladu vyda kanceldf MAS Zadateli nejpozdéji do 5 pracovnich dnd od data konani
vykonné rady.

Vykonna rada muze urcit nahradni projektové zameéry, které uvede v zdpise. Nahradnim projektovym
zamérem je zamér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni MAS, ale projektovy zamér se vysi
pozadované dotace nevejde do 100 % alokace MAS v dané vyzvé, resp. ve vyzvé neni dostatek finanénich
prostfedk(l na jeho podporu.

MAS muZze oslovit Zadatele nahradniho projektového zaméru, ktery je prvnim v pofadi dle dosazenych
bod{? s tim, Ze pro podporu jeho projektu ma moZnost snizit vysi celkovych zpUsobilych vydaji takovym
zpUsobem, aby poZadovana dotace cinila tolik, kolik chybi MAS k vyCerpani celkové alokace ve vyzvé.
Bude-li Zadatel se sniZzenim souhlasit, upravi vysi celkovych zplsobilych vydajli v projektovém zameéru,
pfip. v souvisejicich prilohach, a odesle tento upraveny zamér vcéetné souvisejicich priloh na MAS.
Nasledné od MAS dostane dodatec¢né Vyjadieni o souladu se schvalenou strategii CLLD. Nebude-li Zadatel

LV pfipadé rovnosti bodd a zarovef v pfipadé, Ze by alokace vyzvy nevystacila na véechny projektové zaméry se
stejnym poctem bodd, je rozhodujici termin (datum a ¢as) ukonceni hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti daného projektu. Upfednostnén bude projekt s dfivéjsSim terminem ukonceni hodnoceni.



se snizenim souhlasit (= dobrovolné odstoupeni od realizace projektu), nabidne MAS sniZzenou podporu
dalsimu Zadateli ndhradniho projektového zaméru v poradi. Pokud Zadny Zadatel (ze seznamu nahradnich
projektl) nebude souhlasit s nizsi mirou podpory, nebude zbyvajici alokace v této vyzvé vyuzita.

Oslovenim Zadatell nahradnich projektovych zadmérl v presné stanoveném poradi povéri rozhodovaci
organ pracovnika kancelafe MAS, ktery na zakladé pisemného vyjadreni zadatele/zadateld sestavi finalni
seznam vybranych a nevybranych Zadosti, pfip. ndahradnich projektd. O vysledku bude informovat ¢leny
rozhodovaciho organu, ktery tuto informaci vezme na védomi na svém pfiStim jednani.

Vykonna rada muiZe rovnéz rozhodnout, Ze ndhradni projektové zaméry neurci viibec a zbyvajici finanéni
prostiedky pfesune do dalsi vyzvy.

V pripadé, ze zadatel, ktery dostal Vyjadreni o souladu se schvélenou strategii CLLD, nepoda plnou zadost
do systému MS2021+ nebo Zadost neprojde hodnocenim nebo vybérem MPO nebo APl nebo nedojde
k podpisu pravniho aktu s Zadatelem, pfipadné Zadosti bude ukoncéena realizace (jak ze strany Zadatele
nebo ze strany API, p¥ip. RO OP TAK), bude automaticky k podpofe vybran nahradni projektovy zdmér
v poradi dle dosaZzenych bod( za predpokladu, Ze jsou nahradni projektové zaméry uréeny. Osloveni
Zadatele nahradniho projektového zaméru se Fidi vyse uvedenym zplsobem. Tento nahradni projekt
vybran pro podporu dodatecné dostane Vyjadieni o souladu se schvdlenou strategii CLLD.

Z jednani vykonné rady je vytvoren zapis, pfilohou je seznam projektovych zaméru, které byly a nebyly
vybrany, popf¥. jsou uréeny jako ndhradni, a je zverejnén:
https://masfrydlantskobeskydy.cz/dokumenty/zapisy/zapisy-vykonne-rady/

Odpovédnost za zvefejnéni zapisu ma projektovy manazer.

O vysledku vybéru/nevybéru projektového zaméru je Zadatel informovan projektovym manaZerem
prostfednictvim e-mailu.

Proti usneseni vykonné rady o vybéru projektll miZe Zadatel podat Zadost o prezkum (viz. kapitola 7
téchto IP).

MAS je povinna do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zaméra predat RO OP TAK jeho
vystupy, zejména seznam vSech predlozenych zamér( a zapisy z jednani pfislusnych organd MAS.

Ukoncéenim vybéru projektd se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.

6.5 Podani plné zadosti o podporu

Projektové zameéry, které byly vybrany, zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu
v MS2021+. Vtomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani Zadosti o podporu.
Podminky nadfazenych vyzev  a dals$i  postupy  jsou v gesci RO OP TAK:
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/.

Povinnou pfilohou plné Zadosti o podporu je Vyjadreni o souladu se schvalenou strategii CLLD MAS
Frydlantsko — Beskydy z.s. Dalsi povinné a nepovinné piilohy se fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

PInou Zadost o podporu v MS2021+ vidy kromé statutdrniho zdstupce Zadatele podepisuje povéreny
zastupce MAS, jemuz je Zadost nasdilena Zadatelem. Timto postupem MAS osvédci soulad plné Zadosti s
projektovym zamérem, jez byl predmétem hodnoceni MAS.
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Do Zadosti o podporu v MS2021+ nasdili Zadatel jako jednoho ze signatar( povéreného zastupce MAS
Frydlantsko — Beskydy z.s. a jako Ctenare projektového manazera. Jakmile bude mit Zadatel Zadost v
systému hotovou, tak ji finalizuje a informuje projektového manaZera, a to nejpozdéji 5 pracovnich dni
pred ukonéenim Ihity platnosti Vyjadreni MAS o souladu. Pokud projektovy manazer usoudi, Ze Zadost o
podporu v sytému je v souladu s pavodné predloZzenym projektovym zamérem na MAS, bude Zadost v
systému elektronicky pfipodepsana povérenym zastupcem MAS. Pro findlni odeslani Zadosti na Agenturu
pro podnikani a inovace (API) musi byt Zaddost nasledné elektronicky podepsana i opravnénou osobou
Zadatele. V ptipadé, Ze zddost o podporu je podepsdna opravnénou osobou Zzadatele i povérenym
zastupcem MAS, Zadatel Zadost v systému podava. Dalsi kontrola je nyni v gesci Agentury pro podnikani a
inovace (API).

U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede MPO ve spolupréci se zprostfedkujicim
subjektem, Agenturou pro podnikani a inovace, hodnoceni a vybér projektl dle kritérii zvefejnénych ve
vyzvé RO OP TAK.

7. Pfezkum hodnoceni projektu

Zadatel m(Ze podat 74dost o pfezkum nejpozdéji do 10 kalendafnich dnd ode dne odeslani informace
s vysledkem hodnoceni. Zadost o prezkum lze podat po kontrole kazdé €asti hodnoceni MAS. Zadost o
prezkum muizZe Zadatel podat oproti usneseni vybérové rady a vykonné rady MAS.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o prezkum, kterou je mozno podat e-mailem definovanym ve vyzvé.
V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, proti jejichz hodnoceni se
odvolava, s popisem odlvodnéni Zadosti o prezkum.

Zadost o prezkum je preddna k Feseni kontrolnimu organu MAS, kterym je kontrolni rada. Ta je
zodpovédna za posouzeni Zadosti o prezkum. Kontrolni rada rozhodne nejpozdéji do 30 pracovnich dnt
od doruceni Zadosti o prfezkum. Kontrolni rada se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni Zadosti
o podporu nebo proti vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mGze odkazovat pouze na informace,
které byly uvedeny v predlozené Zadosti o podporu. Na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v zadosti o podporu, nesmi byt bran zretel.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. ma povinnost informovat RO OP TAK o terminu jednani kontrolniho
organu a umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to pozada.

U kazdého prezkoumavaného kritéria kontrolni rada uvede, zda Zadost shledal dlvodnou, c¢aste¢né
ddvodnou, nedlvodnou.

Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o pfezkum vyhodnocena jako dlivodna ¢i ¢astecné divodna,
probé&hne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok kontrolni rady je
zavazny pro opravné hodnoceni. Opétovné hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dnl podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole 6. Hodnoceni a vybér projektovych zamérua.

Zadatel bude informovan o vysledku pfezkumu hodnoceni prostfednictvim e-mailu definovaného ve
vyzveé.

Ze zaseddni kontrolniho vyboru je pofizovan zapis, ktery je zvefejnén:
https://masfrydlantskobeskydy.cz/dokumenty/zapisy/zapisy-kontrolni-rady/

Odpovédnost za zvefejnéni zapisu ma projektovy manazer.
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8. Postupy pro posuzovani zmén projektu

Zménové fizeni probiha v souladu s ustanovenimi kapitoly Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce.

Pracovnici kanceldfe MAS Frydlantsko-Beskydy se vyjadfuji k predloiené zadosti o zménu projektu
emailem do 5 pracovnich dnll ode dne, kdy Zadatel/pfijemce Zadost o zménu zaslal na email uvedeny ve
vyzvé (do predmétu nutno uvést ,Zadost o zménu a Nazev projektového zaméru*). Posuzovani zadosti o
zménu provadi projektovy manazer, ktery dorucené zadosti o zménu eviduje a archivuje. Vyjadieni MAS
k planovanym zménam Zadatele/pfijemce podepisuje manazerka MAS. MAS se vyjadfuje k vlivu
planované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Zadatel/p¥ijemce pak priklada k Zadosti o zménu i
vyjadieni MAS a poda zménu prostfednictvim MS2021+.

9. Opatfeni proti stiretu zajmu

Opatreni proti stfetu zajmu se tyka formalnich naleZitosti a prijatelnosti, vécného hodnoceni, vybéru
projektd a pfipadného prezkumu.

Kontrolni rada MAS je odpovédny organ, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajma.

Projektovy manazer a dalsi zaméstnanec MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti,
nesmi byt v podjatosti, stfetu zajmu vici hodnocenym projektdim a pfed zahajenim hodnoceni podepiSou
eticky kodex, ktery je Pfilohou €. 1 téchto IP. Pokud je néktery z nich podjaty, informuje manazerku MAS,
ktera prfedd danou Zadost jinému pracovnikovi kanceldfe MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

Clenové vybérové rady, vykonné rady, kontrolni rady, ktefi se podili na hodnoceni, vybéru projektovych
zaméru a prezkumu hodnoceni, nesmi byt v podjatosti, stfetu zajmu vici hodnocenym projektiim a pred
zahdjenim hodnoceni podepiSou eticky kodex, ktery je Ptilohou €. 1 téchto IP.

Clenové vybérové rady, vykonné rady, kontrolni rady, ktefi jsou ve stfetu zajmd, jsou povinni neprodlené
o této skutecnosti informovat kanceldaf MAS Frydlantsko — Beskydy, z.s. pfed jednanim pfislusného
organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti. Tito se nebudou podilet na hodnoceni a vybéru
daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji, ani na
pfezkumu daného projektu.

Clenové vybérové rady, ktefi provadi vécné hodnoceni a ¢lenové vykonné rady, ktefi provadi vybér
projektd, fadné zdlvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektl nalezelo nejméné 50 % hlas(i partnertiim
(€lenlim organa), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani jednotlivych organt provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, ptripadné prezkum hodnoceni, je
vidy pofizen pisemny zapis, ktery je zvefejnén na webovych strankach MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

Do 10 pracovnich dnli od ukonéeni vybéru projektovych zamér( je nutné predat RO OP TAK jeho vystupy,
zejména seznam vSech predlozenych projektl a zapis z jednani pfislusného orgdnu MAS. Ukonéenim
vybéru projektl se rozumi okamzik podepsani zapisu z jednani.
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10. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Za nasledujici provadéné cinnosti v ramci zajisténi auditni stopy, archivace, spoluprdce s externimi
subjekty nese odpovédnost kancelar MAS:

e archivace veSkeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
e poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim
e informovéni RO OP TAK ve vé&ci audit(i a kontrol na MAS.

MAS Frydlantsko-Beskydy ma zpracovanou interni smérnici ,Spisovy a skartacni fad MAS Frydlantsko —
Beskydy, z.s.”:

http://www.masfrydlantskobeskydy.cz/wp-
content/uploads/2018/07/spisovy skartacni rad 10 2017 podpis.pdf

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je povinna uchovat veSkerou dokumentaci souvisejici s Programovym
ramcem OP TAK a jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimélné do
31.12.2035), a zajistit tak dostate¢nou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. je povinna umoznit vykon kontroly nebo auditu dalSim povérenym
organdim CR nebo EU, poskytnout jim nezbytnou sou¢innost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti
a mist dotéenych realizaci Programového ramce OP TAK a zajistit pristup k veskerym dokladim a
dokumentlim souvisejicich s realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. ma déle povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontrolach a
auditech provedenych dal$imi povéfenym orgény CR nebo EU v souvislosti s Programovym ramcem OP
TAK a o jejich vysledcich.

MAS Frydlantsko — Beskydy z.s. ma povinnost zpfistupnit dokumentaci souvisejici s realizaci SCLLD
v souvislosti s Programovym ramcem OP TAK a na 7adost RO OP TAK poskytnou informace vztahuijici se
k fizeni, administraci a realizaci Programového ramce OP TAK.

11. Nesrovnalosti a stiznosti

Kancelaf MAS md odpovédnost za nasledujici ¢innosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:

e hlaseni podezfeni na nesrovnalost

e vedeni evidence a vyfizovani stiznosti

e sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho podani stiznosti

e vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud stiznost postrada nékteré informace)

e postoupeni stiznosti prislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu
orgdnu v pfipadé, Zze MAS neni pfislusnd k vyfizeni stiznosti

Lhdta pro vyfizovani ostatnich stiZznosti

MAS podanou stiznost vytidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho doruceni.
Stanovenou lhitu lze prekrocit, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti.
V uvedené [h(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti.
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12. Komunikace s Zadateli a partnery

Stejné jako pfi pripravé SCLLD MAS Frydlantsko — Beskydy z.s., tak i béhem procesu implementace bude
maximalné dbano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou zaloZzeny na
znalosti mistni situace a na partnerském pfistupu.

Pro aktivni komunikaci s ob¢any, partnery a vSemi dalSimi aktéry na Uzemi jsou nadale vyuZivany webové
stranky MAS Frydlantsko — Beskydy, z.s. https://masfrydlantskobeskydy.cz/, facebook MAS Frydlantsko —
Beskydy, z.s. https://www.facebook.com/masfrydlantskobeskydy.cz, informacéni e-maily, telefonické i

osobni konzultace, dotaznikovd Setfeni, ankety, seminare.

VSechny vyzvy MAS Frydlantsko — Beskydy, z.s. na predkladani projektovych zaméra jsou dle pravidel
zverejiovany na internetovych strankdach a cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni
a vybér projektovych zamér( je naprosto transparentni a vsechny informace jsou verejné dostupné.

Partnefi i dalsi aktéfi jsou informovdni o vyzvach, mohou bezplatné konzultovat své Zadosti s pracovniky
kancelare MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

V pfipadé, kdy nebude moci byt dotaz tykajici se vyzvy MAS nebo daného projektového zameéru

zodpovézen, bude dotaz konzultovan s nadfizenymi orgdny, popf. budou tazateli poskytnuty kontakty na
odpovédné pracovniky APl nebo MPO.

Seznam pouzitych zkratek:

API Agentura pro podnikani a inovace

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CR Ceska republika

EU Evropska unie

IP Interni postupy

MAS Mistni akéni skupina

MP INRAP Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych ndstrojl a regiondlnich akénich plant
MPO Ministerstvo pramyslu a obchodu

MS2021+ Monitorovaci systém 2021+

OP TAK Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost

RO OP TAK Ridici organ Operaéniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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Priloha ¢. 1:

Eticky kodex
Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektovych zaméra
predlozenych na zakladé vyzvy SCLLD MAS Frydlantsko — Beskydy z.s.

Vyzva €. xx v ramci Programového ramce OP TAK

Ja, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“) projektovych zamér(
do Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale jen ,,OP TAK*), pfijimam nasledujici
ustanoveni (déle také , Eticky kodex“).

Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim; tj.: jednd nezavisle, nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem,
ktery prinasi nebo by mohl prinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické
osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tfetich osob v jeji prospéch.

Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZivd informace souvisejici s jeho/jeji ¢Cinnosti v rdmci implementace OP TAK
pro svUj osobni zajem ¢i v zajmu treti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi zachovat mic¢enlivost o viech
okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych zamérd dozvédél/a.

V pfipadé, Ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektovém zaméru, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skute¢nost Mistni akéni skupiné Frydlantsko — Beskydy z.s. a na hodnoceni a na vybéru projektd
se nepodili.

V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ¢i zpracovatelem projektového zaméru nebo
se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s pfedkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny,
citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené Mistni akéni skupiné Frydlantsko - Beskydy z.s. a
nebude se Zadnym zpUsobem podilet na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do
jednani tykajici se tohoto projektového zaméru ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani
podilet na hodnoceni a vybéru dalSich projektovych zamérd ve stejné vyzve.

Dary a vyhody

Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera
by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do postaveni, ve
kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji €ini pfistupnym nepatfiénému
vlivu jinych osob.

Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpGsobem spojenou s jeho/jeji
¢innosti.

Pfi vykonu své €innosti hodnotitel/hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit dkony, které by ho /ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje Mistni akéni skupinu Frydlantsko — Beskydy z.s.

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlcenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a ptijmeni:

Podpis:

Misto a datum:
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